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1. 3arajabHi MOJIOKEHHA

1.1. Ile IlomoxeHHS perjJaMeHTye OpraHi3aiilo, BIPOBA/KCHHS, BEIEHHS Ta 30epiraHHs
SJIEKTPOHHOTO JTOKyMeHT000iry B KomyHanbHOMY 3akiani «XepcOHCHKHH (axOBHH KOJEIK
KYJIBTYPH 1 MUCTELTB» XEPCOHCHKOI 00nacHoi paau (nani — Konemx).

1.2. EnexktpoHHUH JOKYMEHTOOOIr — 1€ CYKYIHICTh MpPOIECIB CTBOPEHHs, 0OpoOKH,
nepenaBaHHs, 30epiraHHs Ta BHUKOPUCTAHHS EJIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB 13 3aCTOCYBaHHIM
iHpOpMaLiHHO-KOMYHIKAI[IHHIX TEXHOJIOTIH.

1.3. Meroro BHIPOBAKEHHS EIEKTPOHHUN JOKYMEHTOOOIT € MiJIBUIIEHHS e(eKTUBHOCTI
YIpaBIiHHS, ONEPATHBHOCTI 0OMiHY 1H(MOpPMAIIi€r0, 3HIKCHHS BUTPAT Ha IMarepoBe I1JI0BOJICTBO
Ta 3a0e3MedYeHHsI MPO30POCTi AisuTbHOCTI Konemxky.

1.4. TTonosxeHHsT PO3POOIJICHO BiJIMOBIIHO J0:

e 3akony Ykpainu «IIpo enekTpoHHI TOKYMEHTH Ta EJIEKTPOHHHM JOKYMEHTOOO0IT»;

o 3axony Ykpaiau «[Ipo enekTpoHHi TOBipYi MOCITyTHY;

e 3akony VYkpainu «[Ipo 3axuct indopmanii B iH(bOpMaIiHHO-TETEKOMYHIKAIIIHHIX
crcTeMaxy;

o noctanoBu Kabinery MinictpiB Ykpainu Ne 55 Big 17.01.2018 p. Ta iHIIMX HOpMATHUBHO-
IPaBOBHX aKTiB.

2. OcHOBHI TepMiHM Ta BUSHAYEHHS

2.1. EnekTpOHHMI JOKYMEHT — JOKYMEHT, B IKOMY iH(popmalis 3adikcoBaHa B €IEKTPOHHIN
dopMi, 1O MICTUTh OOOB’SI3KOBI PEKBI3UTH Ta MOXKe OYTHM MiINUCaHUM KBasi(hiKOBaHUM
enekTpoHHuM mianucom (KEIT).

2.2. KpanipikoBanuii enekrponnuii minmue (KEII) — ynockoHaneHa enekTpoHHa (opma
HIJNUCY, 10 HPHUPIBHIOETHCA A0 BIACHOPYYHOIO MIANKCY BIAMNOBIAHO JO 3aKOHOJABCTBA
Ykpainu.

2.3. CucrteMa eJIeKTPOHHOTO JOKYMEHTO000iry — rmporpamHe 3a0e3reueHHs, mo 3ade3nedye
CTBOpEHHS, 00poOKy, OOMIH Ta apxiByBaHHS EJEKTPOHHHUX JOKYMEHTIB MDK MiJpo3JijIaMU
Konemxky Ta 3 KOHTpareHTamu.

3. Opramnizauisi eJIEKTPOHHOI'0 JOKYMEHTO00iry

3.1. EnextpoHHwmii 1oKkymMeHTo0OIr B Konemki BIpoBaKY€EThCS 3 ypaxXyBaHHSIM OpTaHizaIliifHOl
CTPYKTYpPH, TEXHIYHUX MOXKJIMBOCTEH 1 BUMOT Oe3mnekH iHdopMariii.

3.2. OcHOBHI eTanu poOOTH 3 €JIEKTPOHHUMU TOKYMEHTAMU:

e CTBOpPEHHS 200 OTPUMAaHHS €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA;
e pEecTpallisl B CUCTEMI €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY ;
o naknageHasa KEII BigmoBigaabHUX 0CiO;

e HANpaBJICHHS JOKYMEHTA 3a MPU3HAUCHHSIM;

e  OIPAIIOBaHHS Ta MOTOUKEHHS JOKYMEHTA;

e 30epexeHHs JOKYMEHTA B €JICKTPOHHOMY apXiBi.



3.3. Jloctym 10 CHCTEMH €NEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOITY  HaJa€ThCs YHNOBHOBAKEHUM
MpaIliBHUKaM 32 1HIWB1yaTbHUMU JIOTIHAMH Ta TTAPOJISIMH.

3.4. BianmoBinagpHICTh 3a BEIACHHSA EJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY TOKJIAZaeThCs Ha
aaMiHicTpaTopa 6a3u TaHUX, 3aBiyBavya KaHIICISAPIEIO Ta METOIMCTA BIANITICHHS.

4. IIpaBa Ta 000B’S1I3KH NPALiBHUKIB
4.1. IpamiBHUKH, 1110 BAKOPHCTOBYIOTh CHCTEMY €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY :
e  MAaIOTh MMPABO Ha JOCTYM JO JOKYMEHTIB BIIMOBIIHO J0 PiBHSI IOCTYILY;
e 3000B’s3aHI JTOTPUMYBATHCh MpaBHJI Oe3Meku Ta 30epekeHHs KOHQIIEHIIHOCTI
iH(opmarrii;
e HECYTh BIJMOBINANBHICTH 32 JOCTOBIPHICTb BHECEHUX MAHUX 1 NOTPHUMAaHHS TEPMiHiB

00pOOKH TOKYMEHTIB.

4.2. TpaniBauku 3000B’s13aHI IPOXOAUTH IHCTPYKTaK ab0 HaBYaHHS MO0 POOOTH B CHCTEMI
€JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY .

5. 30epiraHHs eJ1eKTPOHHUX JOKYMEHTIB

5.1. Tepmin 30epiraHHs €NeKTPOHHMX JOKYMEHTIB BCTaHOBJIIOETHCSA BIANOBIAHO O BUMOT
3aKOHO/IaBCTBA Ta HOMEHKJIATypH ciipaB Konemxy.

5.2. ApxiB eJIeKTPOHHUX JIOKYMEHTIB Mae OyTH 3aXHIIEHUN 3aco0aMH aHTUBIPYCHOTO 3aXUCTY
Ta PE3epPBHOTO KOIIIOBAHHS.

5.3. 3a00pOHEHO BUAAIATH E€JIEKTPOHHI JOKYMEHTH 0€3 103BOJY BIAMOBIJAIHHOTO TMpaIliBHUKA
a0o pilIeHHs KoMicii 3 eKCIePTU3HU IIIHHOCTI JJOKYMEHTIB.

6. 3aKJII0YHI MOJI0KEeHHA

6.1. TlomoxxenHns HaOWpae YWHHOCTI 3 MOMEHTY MOTO 3aTBEp/DKEHHS HAKa30M JIHUPEKTOpa
Konemxy.

6.2. 3minn a0 IlomokeHHS MOXYThb BHOCHTHCH 3a pilleHHsAM aaMiHicTpanii Komemxy Ta
3aTBEPKYIOTHCS BIATIOBITHUM HaKa30M.

6.3. KonTponb 3a norpumanHsM 1poro IlongoxeHHs 371 CHIOE TUPEKTOP Ta YIIOBHOBAXXEHI HUM
oco0u.

3 IMo10:keHHAM 03HANOMJIEHI

Kynamos €Bren BanepiiioBuy — anMinicTpaTop 6a3u 1aHUX

INanynenko Jlrogmuna BikTopiBHa — 3aBiayBad KaHIEISAPIEO

byrenko lapis OmnekcanapiBHa — METOAUCT BIJIUICHHS




